附件2
论文格式及要求
    1.论文题目格式：（题目居中,三号黑体字加粗）
    中文题名一般不超过20个汉字，必要时可加副题名。学术论文题名的拟写应做到简明、具体、确切、得体，能概括论文论述的特定内容，符合编制题录、索引和检索工具的有关原则。此外，题名中应尽量避免使用非公知公认的缩略语、外文字符、代号等。

    2.摘要：（“摘要”两字小四号黑体加粗,其余小四号宋体）
　　摘要是作者对论文主要内容或主要观点的简要表述，要求简练、准确、概括性强，能客观、具体地反映全文的重要而有新意的主要观点，并给予客观、具体的陈述；应避免带主观性和情绪化的评论口吻和脱离具体内容的解释说明。也就是说，摘要是一篇具有独立性、自含性的完整短文，是论文主要观点的直接表述，一般不应有作者的主观评价和解释说明性文字。因此，拟写摘要应注意以下三点：
　　（1）摘要应具有独立性和自含性，即能使读者不必阅读论文的全文，就能直接获得该文最主要的内容信息。摘要的内容应包含论文的主要观点，重点是论述对象和结论，即重在导读，以供读者通过摘要确定有无必要阅读全文。
　　（2）中文摘要字数一般为200-300字，如有特殊需要，字数可以略多，但以简洁明确为原则。
　　（3）不要把论文的“摘要”写成“内容简介”的形式，更不要写成图书的“提要”.拟写摘要的要求是用高度概括性的语言把一篇论文所包含的主要信息或中心思想直接表述出来，尽量避免使用简介和自我评价式的语言。如：“本文根据……，分析了……，研究了……，提出了……，具有……意义”等，写了一大串，却反映不出具体的实质性内容。

    3.关键词:（“关键词”三字用小四号黑体加粗,其余小四号宋体，每个关键词之间空两格或者用分号分隔）
　　关键词是从论文的题名、摘要和正文中选取出来的，是对表述论文的中心内容有实质意义的词汇。关键词是用作计算机系统标引论文内容特征的词语，便于信息系统汇集，以供读者检索。 每篇论文一般选取3-5个词汇作为关键词，另起一行，排在“摘要”的左下方。从论文中提取的关键词应是经过规范化的词或词组，在提取、确定关键词时要对论文进行主题分析，选取准确、恰当的词或词组作关键词，并依照标引和组配规则将其转换成主题词表中的规范词语。

    4.论文正文：
　　(1)引言：引言，又称前言，用于学术论文正文的开头，一般作为正文的第一自然段直接表述。引言一般应概括地表达出作者的写作意图或简单交代写作背景，说明选题的目的和意义，能体现论文题名限定的写作范围，同时要言简意赅、紧扣主题。

　 （2）论文正文及文内标题：正文是论文的主体，正文应包括论点、论据、论证过程和结论。文内标题是指正文中表明各部分逻辑层次的一级、二级、三级等“小标题”。正文各部分的逻辑层次不宜过多，一般应控制在五级以内。文内标题应力求简洁、明确，自占一行，行首序次语前空两格，末尾不用标点符号，但问号、感叹号、省略号除外。具体格式如下：
　一、XXXXXX 一级标题用四号黑体字加粗(序号用一、二……依此类推)

　　1.XXXXXX 二级标题用四号宋体字加粗(序号用1、2……依此类推)

　　⑴xxxxxx 三级标题用小四号宋体字(序号用⑴、⑵、⑶……依此类推)

　　(正文内容)

　　yyyyyyyyyyyyyyyyy 正文用小四号宋体，行距固定值22磅
5.引文的标注（“引文” 用四号黑体字加粗，其他用五号宋体）
    正文中的引文分为两种：直接引用和间接引用。
　　直接引用他人的原文，属于直接引用（直接引语）。凡直接引用的原文，必须在所引用原文的起止处使用引号，并紧接后引号上标引文序号，否则视为抄袭；如引文末的标点符号在引用范围，应位于后引号内，否则应位于引文序号后；同一参考文献的多次引用，其引文序号也应与其它引文序号一并按顺序编流水序号，而不是重复编为一个引文序号。
　　（1）正文中直接引语引文序号标注示例：有人认为：“‘老字号’不仅是一种商贸景观，还是一种历史传承的文化现象。”[1]把他人的话或观点等用自己的语言重新表述出来，属于间接引用（间接引语）。凡间接引用的部分，只需在引文的相应位置上标引文序号即可，引用处不加引号。这里所谓的“引文的相应位置”,可以是作者姓名、着作题名处，也可以是引用的数据、观点等处。
　　（2）正文中间接引用部分引文序号标注示例：有人说，如果是用自己的语言重新把将他人的话或观点表述出来，就属于间接引用 [2].这里就不需要用引号，但应注明出处，即在正文引用处标注引文序号，并在文末按序号标注参考文献。还有一种较为特殊的引文标示方式，即整段引用或整篇引用时，引文不加引号，但需将引文另起一段，首行缩进四格、二行起缩进两格、换字体编排。这种引文标示方式常见于引用书信、日记、碑文等整段文字。此外，引用诗词、图表时，可另起一行、居中标示，不加引号。

6.参考文献（“参考文献” 用四号黑体字加粗，其他用五号宋体）
　　　参考文献是指在撰写或编辑论文、写作时对信息来源或其中一部分信息源进行精确和详细着录的一组数据，是位于文末、书末或书中各章节后的对论着中所引用信息的来源等各要素的准确标注，以便于读者检索、查找和核对。《文后参考文献着录规则》（GB/T 7714-2005）是GB/T 7714-1987的修订版，新国标共给出了15个文献载体类型的标志符号，分别是：
　　普通图书-M、期刊-J、报纸-N、学位论文-D、报告-R、标准-S、专利-P、会议录-C、汇编-G、数据库-DB、计算机程序-CP、电子公告-EB、档案-A、舆图-CM、其他-Z。以下为常用类型格示示例：
图书专著：[序号]作者.专著名[M].出版地：出版社，出版年.

期刊：[序号]作者.篇名[J].刊名，出版年（期号）.

论文集：[序号]作者.题名[C].出版地：出版社，出版年.

学位论文：[序号]作者.题名[D].授学位地：授学位单位，授学位年.

专利文献：[序号]专利申请者.专利题名[P].专利国别：专利号，出版日期.

报纸文章：[序号]作者.题名[N].报纸名，出版日期.

电子文档：[序号]作者.题名.网址，发表日期.

